Guatemala, 30 de enero del Z015.

Scror

Francisco Javier Anfonio Ardan Quezada
Viceministro del Deporle y la Recreacion
Minislerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentaric mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en ¢l Contrate Administrativo por servicios lécnico profesionales niimero
126-20185, aprobado mediante Acuerdo Ministerial numero 31-2015, correspondiente al periode del 05 al
31 de enero del 2015 y para el pago de mis honorarios estoy presentado la factura Serie B No. 46.

Actividades realizadas:

1. Control adntinistrativo de los programas de profesionalizacion.

2. Elaborar ndminas de descuentos y aportes de Ia Direccion de Recursos Humanos,
correspondientes ai Programa de Frofesionalizacion, asi como los elaborados por
las Delegaciones de Recursos Humanos.

3. Vertficar que se realicen [os descucntos y aportes de Ia Universidad Galileo

4. Realizar consolidado mensual de los descuentos que se les aplican a los ahunnos
que participan en la Universidad Galileo.

5.Elaboracion de carlas de llamadas de atencidon para estudiantes inscritos en el
Programa de Profesionalizacion y fallan a clases o reprueban cursos.

Resultados Obtenidos:
1. Con el seguimiento de los programas de profesionalizacion se obtuvo gue la
Direccion del Deporte y la Recreacion cumpliera con los pagos pendientes.
Z.  Enel control mensual de los descuenios y aportes; se obtuvo que se apliquen Jos
descuentos en las Delegaciones de Recursos Humanos, seaiut las ndminas.

3. Se claboraron las ndnyinas de descuentos y aportes correspondientes al mes de
Enero del 2015, verificando la realizacion de las demds Delegaciones de
Recursos lumanoes.

4. Se elaboro el consolidado correspondiente a octubre, noviembre y diciembre del

2014 de los descuentos aplicados a los alumnos inscritos en el Trograma de

Profesionalizacion.

Se notificaron a los alumnos que presenian inasistengias.y cursos reprobados,

para ¢l debido control del programa. - ™
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Jefe de Desarrolio de Persana!
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